PODER EXECUTIVO
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

SOLICITACAO DE CONTRATACAO DE PROFESSORES SUBSTITUTOS
ABERTURA DE NOVO EDITAL DE SELECAO - 2018/02

ITEM ATIVIDADE INICIO TERMINO

Recebimento dos processos de contratacdo de novos

1 professores substitutos. 24/04/2018 04/05/2018

2 Anélise dos processos pela PROGESP. 07/05/2018 08/05/2018
Divulgacdo do Resultado Preliminar da analise no site da

3 PROGESP. 09/05/2018

4 Prazo para recurso contra o Resultado Parcial. 10/05/2018

5 Divulgacéo do Resultado Final no site da PROGESP. 14/05/2018

6 Previsdo de Publicacéo do Edital no DOU 16/05/2018

Processos ndo preenchidos por completo serdo devolvidos. Nao serdo aceitos pedidos fora do
prazo de solicitagéo.

PROCEDIMENTOS:

v' Os processos deverdo ser formalizados individualmente (um por pedido de
contratacdo), com capa de processo do SIE;

v' Cada processo deverd, obrigatoriamente, conter:

o Memorando de solicitagéo;

o Copia da ata de reunido do Conselho Departamental ou Ad Referendum do
Diretor da Unidade Académica aprovando o pedido de contratacéo;

o Plano Individual de Trabalho totalmente preenchido;

o Formulério de Solicitacdo de Contratagdo de Professor Substituto (novo
modelo), totalmente preenchido, contendo carimbo e assinatura do Chefe de
Departamento ou Coordenador Académico e anuéncia da Direcdo da
Unidade;

o Comprovante do afastamento do Titular da vaga, que pode ser: 1) Portaria
de Vacancia do Cargo; 2) Portaria de afastamento para capacitacdo ou
Declaracdo da CCS de que o afastamento esta autorizado com periodo de
afastamento; 3) Nomeacdo para ocupar cargo de direcdo de reitor, vice-
reitor, pro-reitor e diretor de campus; 4) Portaria de afastamento ou licenca
de concessdo obrigatéria (quando se tratar de gravidez, apresentar laudo
comprobatério de gravidez ou declaragéo de previsdo de parto).

v Para o0 adequado tramite, a autuacdo e o envio dos processos de contratacdo dos
professores substitutos é prerrogativa da Unidade, de modo que solicitamos que
cada Unidade Académica os encaminhe de uma so vez;

v Para adiantar a analise, 0s processos também poderdo ser enviados via Google

Drive pelo link: https://qoo.gl/J94YRh; (é necessario estar logado em conta
do G-mail)
v' Para a devida submissdo via Drive, os arquivos devem atender as seguintes
exigéncias:
o Os memorandos e demais formul&rios devem estar assinados pelas
respectivas chefias e entdo digitalizados e estar em formato PDF;
o O arquivo deve ter até 10 (dez) megabytes;
o O processo _de contratacdo serd efetivamente aprovado apds a sua
chegada a esta Pro-Reitoria até o término do periodo das inscrigdes.
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Caso contrario, o pedido sera INDEFERIDO.
o Solicitacdes extemporaneas ou preenchimento incompleto do
formulario ndo serdo aceitos.

OBSERVACOES:

v Os formularios encontram-se disponiveis no link:
http://progesp.wixsite.com/ddpessoas/formulrios-crs. O e-mail para duvidas:
crs@ufam.edu.br.

v Atencdo: os processos que nao atenderem aos aludidos requisitos serdo devolvidos
a Unidade Académica/Campi para adequacéo.

v Solicitamos que antes da abertura de novo Edital para contratacdo de professor
substituto a Unidade Académica/Campi verifique se possui candidato aprovado em
lista de espera de processo seletivo anterior, dentro do prazo de validade, para fins
de aproveitamento.

v Durante o periodo das inscricbes encaminhar o calendario de realizacdo das etapas
do processo seletivo (formato PDF).

v' ApOs o encerramento das inscricdes, devera ser encaminhada por e-mail a
Homologacéo das inscrigdes e Portaria de Constituicdo de Banca Examinadora. O
Resultado de cada etapa devera ser encaminhado por e-mail para fins de publicacédo
no site do processo seletivo.

v Base legal Lei n° 8.745/1993, Resolu¢do UFAM n° 002/2004 e 008/2009.
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